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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

           




                                          

          
     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ 17/05 đến 23/05/ 2021

Trọng tâm:

-  Tiếp tục tăng cường thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch bệnh CoVid-19 đảm bảo an toàn cho CB GV NV và HS.

- Tổ chức dạy, học trực tuyến đăng video kết hợp online K12, khối 6, 7, 8 hoàn tất chương trình năm học. 
- Ôn thi tuyển sinh lớp 10 cho học sinh khối 9 (dạy học trực tiếp nhưng phải đảm bảo 5 K).
- Khảo sát lớp 7 năm học 2020-2021.
- Hưởng ứng tết trồng cây mừng sinh nhật bác Hồ. 
	Ngày, thứ
	Buổi
	Nội dung công tác
	Người thực hiện 
	Địa điểm

	    Thứ hai

17/05/2021
	S
	7g00 dạy, học trực tuyến đăng video kết hợp online K12, khối 6, 7, 8 hoàn tất chương trình (Cả tuần).

7g00 Khảo sát lớp 7 theo mẫu

7g00 Họp ôn thi TS10, sinh hoạt chủ nhiệm lớp 9.

7g45 Ôn thi tuyển sinh lớp 10 cho học sinh khối 9 theo TKB.

8g30 nộp 03 bộ hồ sơ xét TN.THCS (có đóng bìa, chữ ký sống và đóng mộc) về PGD; nộp biên bản KT chéo TN (lần 1, lần 2).

8g30 Củng cố, tập trung hồ sơ chuẩn bị tiếp đoàn kiểm tra cải cách hành chính.

10g00 Hạn chót nộp vải

10g40 Họp chi đoàn. 
	Giáo viên các tổ bộ môn.

B. Lý, GVCN 7, HS 7

CBQL, GVCN K9, GV Toán, Văn, Anh dạy TS10, GV trợ giảng

GVBM 

B. Nguyệt, Q. Sơn, 

B. Trúc, B. Xuân.

CBQL, Kế toán,B.Sương.

Giáo viên

Đoàn viên
	Online

THCS TX

P.Hội trường

THCS TX

PGD (Long)

Phòng Hi trưởng

C.Sơn Ca

Phòng GV

	
	C
	Rà soát, nghiên cứu phương án thực hiện khảo sát lớp 7.
	C.Lý


	THCS.TX



	    Thứ ba

18/05/2021
	S
	7g00 Khảo sát lớp 7 chính thức tại nhà hoặc tại trường (60 phút, từ 18/5/2021 đến 22/5/2021)

7g00 Họp tổ Toán

8g30 Họp tổ Sinh – Công nghệ

8g00 Họp tổ VTM

8g00 Họp tổ Địa

8g00 Họp tổ Lý – Hóa

8g00 Các trường lên nhận QĐ công nhận TN.THCS và DS đã duyệt. 

8g00 In giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS tạm thời cho học sinh theo DS đã duyệt.

8g00 Tiếp kiểm tra công tác cải cách thủ tục hành chính trường THCS Tân Xuân.

8g30 Họp tổ Sử - GDCD

8g30 Họp tổ Tin học
	B. Lý, GVCN 7, HS 7

GV Toán

GV Sinh – CN

GV VTM

GV Địa
Giáo viên Lý-Hoá

Ô. Đạt

B. Nguyệt, Ô. Q Sơn

CBQL, CTCĐ, BTCĐ, Kế toán, Cô Sương.

GV Sử - GDCD

GV Tin học
	Online

THCS TX

THCS TX

THCS TX

THCS TX

THCS TX

PGD (Ô.Long)

THCS TX

THCS TX

THCS TX

THCS TX

	
	C
	16g00 Hạn chót nộp vải
	C. Sơn Ca
	LĐLĐhuyệnHM

	   Thứ tư

19/05/2021
	S
	7g00 Tổ chức trồng cây và tỉa cây tạo mảng xanh cho trường nhân ngày sinh nhật Bác Hồ.

8g30 Họp thống nhất đánh giá viên chức, xét thi đua năm học.
	Tổ Bảo vệ, phục vụ.

CBQL, Tổ trưởng tổ phó, thư ký HĐ.
	THCS TX

Phòng Giáo viên

	
	C
	15g00 Hạn chót báo cáo số liệu cho PGD cấp THCS; các tổ chuyên môn báo cáo.

17g00 Hoàn thành Modun3 dành cho quản lý.
	CBQL, các tổ chuyên môn, các bộ phận.

CBQL
	PGD (Lộc)

Online

	Thứ năm

20/05/2021
	   S
	11g00 Báo cáo công tác giáo dục khuyết tật NH 2020-2021
11g00 Báo cáo tổng kết cuối năm học 2020-2021.
	B. Nguyệt.

CBQL
	PGD.

PGD.



	
	C
	13g30 Ký giấy khen học sinh giỏi, tiên tiến.
	CBQL.
	THCS TX

	Thứ sáu

21/05/2021
	S
	7g30 Photo đề thi Tiếng Anh tăng cường khối 6,7,8.

8g30 Phát phiếu BD thi tuyển vào lớp 10 năm học 2021-2022 cho HS lớp 9.

10g00 Hạn chót nộp hồ sơ cá nhân
	B. Nguyệt, Ô. Đạt, B. Trúc, Sơn Ca.

GVCN 9

Tổ trưởng
	THCS TX

THCS TX

Cô Lý

	
	C
	13g30 Xếp phần thưởng năm học.
	HT, B. Sương; Chi đoàn.
	Phòng Thư viện

	Thứ bảy

22/05/2021
	S
	7g30 Kiểm tra hồ sơ lớp 6,7,8


	Cô Nguyệt, GV theo DS phân công.
	THCS TX

	
	C
	
	
	

	Chủ nhật

23/05/2021
	S
	8g00 Bầu cử đại biểu Quốc hội Khóa XV và bầu cử đại biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 2021 - 2026 
	Tất cả CC-VC-NLĐ toàn ngành
	Tại các địa điểm bầu cử

	
	C
	
	
	


CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY:

HT: Chỉ đạo hoạt động tổng thể; Chỉ đạo tăng cường công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19; xây dựng đội ngũ; xây dựng tập thể đoàn kết, thống nhất ý chí và hành động; xây dựng cán bộ, giáo viên, nhân viên, thực hiện tốt quy tắc ứng xử trong trường học; phát huy văn hoá giao tiếp chuẩn mực và thân thiện trong trường học; tiếp đoàn kiểm tra về công tác cải cách hành chính; công tác tài chính.
PHT (B.Nguyệt): Báo cáo công tác giáo dục khuyết tật NH 2020-2021; tổ chức bồi dưỡng học sinh trong công tác thi tuyển sinh lớp 10; phân luồng học sinh không đăng ký tuyển sinh lớp 10 hoặc không trúng tuyển vào THPT công lập; báo cáo năm học theo yêu cầu cấp có thẩm quyền; lập kế hoạch, triển khai tổ chức ôn tập thi lại và thi lại năm học 2020-2021.
PHT (B. Lý): phụ trách công tác Đảng; tổ chức khảo sát học sinh khối 7; triển khai đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, chuẩn phó hiệu trưởng, chuẩn GV; đánh giá xếp loại công chức, viên chức năm học 2020-2021; xét thi đua năm học; cập nhật phầm mềm Quản lý CBCC; báo cáo năm học theo yêu cầu cấp có thẩm quyền.
TPT Đội: chuẩn bị hồ sơ, tiếp đoàn kiểm tra công tác Đội; vệ sinh, chăm lo phòng truyền thống và phòng làm việc ngăn nắp và sạch sẽ; tiếp tục tập dượt phát triển đội trống, kèn.
Kế toán: Thực hiện công khai tài chính, kiểm tra tiền mặt; hoàn thiện hồ sơ tài chính năm 2020, chuẩn bị hồ sơ kiểm tra tài chính năm 2020. (HT, KT, Thủ quỹ).
Văn thư: Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra CCHC năm 2021; kiểm tra sổ công văn đến, đi; bổ sung in công văn đến trên mail từ năm 2020 đến nay.

Chi đoàn (Theo chỉ đạo xã XTĐ): Nắm tình hình bầu cử trong đoàn viên, số lượng đoàn viên tham gia sinh hoạt hè, vệ sinh trường lớp phòng chống dịch Covid-19.
Tuần sau: 

Tổ chức tổng kết, phát thưởng năm học 2020-2021 (Dự kiến, còn tuỳ vào tình hình dịch covid-19).

Chuẩn bị điều kiện cơ sở vật chất đáp ứng yêu cầu tổ chức Hội đồng thi tuyển sinh 10.

Nơi nhận: CB, GV, NV xem trên trang web trường, tin nhắn.

